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Presentacion

En el marco de la Reforma Educacional y su eje en la inclusiéon escolar se ha
implementado el Decreto Supremo de Educacion N° 170 de 2009, que fija las normas para
determinar los estudiantes con necesidades educativas especiales (NEE), beneficiarios de la
Subvencién para Educacién Especial, y las atribuciones que en este contexto tiene el
MINEDUC. Es asi como se han elaborado las presentes instrucciones para el proceso de
inscripcidon en Programa de Integracion Escolar y su nueva plataforma. Esta busca optimizar
el proceso de incorporacion de estudiantes al Programa a través de una serie de
innovaciones que se iran mostrando a lo largo de este documento.

Como ha sido habitual, durante los meses de marzo y abril, se deberan registrar los
estudiantes y establecimientos educacionales que forman parte actualmente de un PIE, asi
como los establecimientos y estudiantes con necesidades educativas especiales (NEE) que
por primera vez se incorporan a un PIE. Ademas, deberd registrarse el personal de apoyo
que trabaja en el Programa.

Es necesario consignar que NO EXISTE INCORPORACION POR

DEFECTO, tanto los estudiantes en CONTINUIDAD como aquellos
estudiantes NUEVOS deben ser postulados (incorporados) en la

plataforma.

***Nota: Este instructivo se basa principalmente en las siguientes fuentes legales: Decreto 01 de 1998,
Ley 20.422 de 2010, Ley 20.201 de 2007, Decreto Supremo N° 170/2009



I.- Acceso a Plataforma

El acceso a la plataforma debe hacerlo el SOSTENEDOR ingresando en la Zona
Privada ubicada en el portal http://www.comunidadescolar.cl/. Este acceso se ejecuta con
RUT y CLAVE DE SOSTENEDOR (Ver imagen N° 1).
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Imagen N° 1.

En el drea DESTACADOS de la Zona Privada y una vez se haya dado por iniciado el
periodo regular de Incorporaciéon de Estudiantes, se habilitara el link “Programa de
Integraciéon Escolar”, este enlace lo redireccionara a la plataforma de ingreso de
estudiantes (Ver imagen N° 2).

Gabiemno de Chile ' Hr ~ 1 h

O CAMEIO DE CLAVE R INIC

SOSTENEDOR

ILUSTRE MUNICIPALIDAD

A continuacién se presenian a usted un conjunto de servicios a los que tiene acceso.

DESTACADOS

6) Programa de Integracion Escolar

Informe Técnico PIE

= Autorizacion Docente

= Procesos SEP

= Liguidacion de Pago de Subvenciones

= Invitacion a participar en Programas de Apoye Ministeral
= Bonificacién de Recenocimiento Profesional

= Bono Retiro

PLANES DE MEJORAMIENTO EDUCATIVO

Documentos de Orentacion de Planes de Mejoramiento Educative

- Cirian tasimnAs Anrn Al ONgC 9040

Imagen N° 2.



Luego de acceder a dicho enlace, se encontrard en la pantalla de inicio de la plataforma
PIE. Finalmente, para completar el acceso sera necesario ingresar nuevamente el RUT (1) y
CLAVE DE SOSTENEDOR (2), sin puntos, sin guion ni digito verificador (Ver imagen N° 3).

Ministeric de
R Eoucaciin

Incorporacion a Programa de Integracion Escolar PIE

Inicio de Sesidn

de Usuario:

Imagen N° 3.

Una vez dentro del aplicativo Ud. ird navegando por distintas pantallas, dentro de las
principales, y en orden de presentacion, se encuentran las siguientes:

Datos del Sostenedor.

Estructura de Curso de un establecimiento
Lista de Curso

Ficha de Postulacion/Reevaluacién

BWNRE

oY)

oooooo
pepoun




II.- Proceso de Incorporacion

A partir de este capitulo se mostraran las principales funcionalidades de la
plataforma destacando las innovaciones incorporadas, las que estardn marcadas con el

siguiente simbolo:
[ =

En primer lugar, al acceder a la plataforma de Incorporacidon de Estudiantes el
Sostenedor encontrard la pantalla “DATOS SOSTENEDOR” que contiene la siguiente
informacion:

1.- RUT y NOMBRE del SOSTENEDOR

2.- Estado Convenio Sostenedor (VIGENTE/SIN CONVENIO)

3.- Listado de sus establecimientos (RBD, nombre, tipo de establecimiento y estado del
convenio PIE por RBD) (Ver imagen N° 4).

Incorporacion a Programa de Integracion Escolar PIE

Datos Sostenedor: i Consulta

RUT Estado Convenio: ACTIVC
Nombre Si los datos estan desactualizados, favor dirjjase a SIGE en el link: kra SIGE

= Instructivos Instiucivo de Postulacion PIE v o Abrir

°1

Mostrar| 20 v | registio Buscar

Imagen N° 4

En esta pantalla se observan las primeras innovaciones de la nueva plataforma, las que
en este caso tienen como finalidad mejorar la entrega de informacién a los usuarios de la
plataforma:



e Marcado con la flecha verde N° 2 en la Imagen N° 4, “ESTADO CONVENIO”,
entrega informacion referida al Convenio PIE del Sostenedor, con dos opciones:

“VIGENTE”: Significa que el Sostenedor Cuenta con Convenio PIE.
“SIN CONVENIOQO”: Sefala que el Sostenedor no cuenta con convenio PIE.

e Marcado con una flecha verde N° 3 en la Imagen N° 4, “CONVENIO PIE”, entrega
informacién referida a si un establecimiento en particular estd incluido en el
Convenio PIE del Sostenedor. La opcidén “SI” implica que el establecimiento se
encuentra incorporado en el Convenio PIE del Sostenedor. La opcion “NO” refiere a
gue el establecimiento educacional no se encuentra incorporado en el Convenio PIE
del Sostenedor.

Toda esta informacion aporta mayor claridad a la hora de la firma de Convenio o
modificacion de Convenio PIE en Secretaria Ministerial de Educacidn.

Luego, para acceder a uno de los establecimientos en los que se va a incorporar

Q, ver
estudiantes a PIE, serad necesario hacer un clic en el botén: - en la pantalla “DATOS
SOSTENEDOR” (Ver imagen N° 5).

Nombre Establecimiento

1 LICED URBAND NO @ cula Postulada

PARVULARK URBANO m Sif Matricula Postufada

Imagen N° 5

Esta accion lo conducird a la siguiente pantalla denominada “ESTRUCTURA DE
CURSO” y mostrara los cursos que contiene el establecimiento que se selecciond

previamente, al presionar el boton: .

Al acceder a la pantalla “Estructura de Curso” se visualizard la siguiente informacion:
1.- RBD, Nombre del establecimiento y Tipo de establecimiento (URBANO/RURAL).

2.- Simbologia del estado de los cursos en relacidn con las horas del personal de apoyo.

3.- Estructura de cursos, detalle de los cursos del establecimiento. Por cada curso, columnas
gue apuntan a la siguiente informacién: cursos, habilitacidon de subvencién, JECD, matricula
postulada, alumnos y personal de apoyo (Ver imagen N° 6).



Ministerio de

Educacion ’
|
!
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Incorporacion a Programa de Integracion Escolar

Bienvenido Sr(a) - Cerrar

\
Estructura de Curso @ < Volver m
RBD: Nombre: (URBANO)

Pasos a seguir

= Seleccione la opcion "Personal de Apoyo™ para registrar al personal que participara en el PIE
= Seleccione |a opcion "Alumnos™ para registrar los estudiantes que participaran en PIE. Se sugiere realizar este paso solo una vez que se haya efectuado el paso anterior

Simbologia:

culo @ usted no.t
@ usted ha i

do personal de apo
rsonal de apoyo

|
410 - Ensenanza Media Técnico-Profesional Comercial nifos l

Nivel/Curso Habiiitado Subv, JECD Matricula Vigente Matricula Postulada Alumnos Personal de Apoyo |

1* medio A NO si 38 0 [ Be
1° medio B NO si 39 0 n n.
1* medio C NO 36 0 [ Be
2* medio A NO s 36 0 n u.
2* medio B NO sl 34 0 B Be
3° medio A NO s 39 0 n u.
3* medio B NO si 43 D B.
4° medio A NO si 31 0 n n‘
4* medio B NO sl 27 0 B Be
Imagen N° 6.

[I.1.- Paso 1: Registro del personal de apoyo PIE

Previo a incorporar a los estudiantes al Programa, en cada curso, sera necesario
ingresar el personal de apoyo, con sus respectivas horas para apoyar a los alumnos.

Para acceder a la pantalla “PERSONAL DE APOYO” a fin de cargar las horas necesarias para

. p . p - .
cada curso con alumnos integrados deberd hacer un clic en el botén: E ubicado en la
columna “Personal de Apoyo” de la pantalla “Estructura de Cursos”. (Ver imagen N° 7).

410 - Ensefianza Media Técnico-Profesional Comercial nifios

NivellCurso Habilitado Subv. JECD Matricula Vigente Matricula Postulada Alumnos Personal de Apoyo

1* medio A NO S 8 0 B u.

1* medio B NO S| 39 ] a u.
1* medio C NO Si 36 a n u.

Imagen N° 7.
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Esta opcidn estara marcada con circulo de color rojo, naranjo o verde, dependiendo
de la informacién que Ud. haya registrado hasta el momento.

Si el curso que visualiza aparece marcado con un circulo rojo en

"personal de apoyo", quiere decir que aun no se ha ingresado la

informacion requerida, que corresponde a las horas de atencion

destinadas al curso. Si el curso muestra un circulo naranjo significa

que se ha ingresado informacion, pero el curso ain no cuenta con

suficientes horas de personal de apoyo. El curse marcado con

circulo verde evidencia que cumple con el personal de apoyo para

el PIE y en la cantidad de horas necesarias.

Una vez ha ingresado a la pantalla “Personal de Apoyo”, la secuencia para cargar las

horas necesarias es la siguiente:

1.- Ingrese el RUN del profesional y haga un clic en el botén “BUSCAR”. Si el profesional es
encontrado se cargara su nombre completo y el tipo de apoyo, ya sea esté informado en

SIGE como DOCENTE o ASISTENTE.

2.- Ingrese en el recuadro “HORAS PARA PIE” la cantidad de horas que como personal de
apoyo prestara el profesional en el curso.

3.- Haga un clic en el boton “REGISTRAR” (Ver imagen N° 8).

Personal de Apoyo e
RBD: Nombre: (URBANO)

Incorporacion a Programa de Integracion Escolar PIE|

Bienvenido Sr(a). Cerrar Sesion

410 Ensenanza Media Técnico-Profesional Comercial nifios 1 - A, Curso Combinado: NO

Si el profesional se encuentra registrado por el Sestenedor digite el RUT del profesional en el recuadro frente a la opeidn "buscar’. Lusgo, deberd ingresar Ias horas de contrato en este curso gue este

profesional tiene destinadas para el PIE seleccionando |a opcidn "Registrar”

Si el profesional no se encuentra regisirado Ud. debe ingresar al SIGE y agregar al profesional. Luego de esfo podra registrarlo en la postulacisn FIE como personal de apoyo siguiendo el paso

anterior.

A Advertencia: Las horas de personal de apoyo a completar por cada curso deben ser mayor o igual a 10 para establecimientos con JECD, mayor o igual a

7 para establecimientos sin JECD

Personal de Apoyo:

RUT: 9.999.9899
Resultado:
Nombre: NOMBRE DEL PROFESIONAL

Horas para PIE: 10

Tipo de apoyo: Docente

Imagen N° 8
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Una vez registrado el profesional con sus horas como personal de apoyo, éste se
visualizara en la plataforma de la siguiente manera (Ver imagen N° 9).

RUT Nombre Hovas para PIE del curso Eliminar
9098.0999 NOMBRE DEL PROFESIONAL 10
@ Totai horas: 10
Horas faltantes para alcanzar el minimo de horas necesarias para el curso: 0
< Vvolver
o
Imagen N° 9

Otra innovacién de la plataforma se refiere a que, si para un profesional (que
trabajard como personal de apoyo) se sobrepasa la cantidad maxima de horas de
contrato informadas en SIGE, la plataforma le arrojara una alerta similar a la siguiente
(Ver imagen N° 10).

Sr{a) sostenedor{a):

o = Mo debe superar las 44 horas disponibles del profesional.

Imagen N° 10.

Recuerde: Las horas que se registran por cada profesional, se van

descontando del total de horas de contrato informadas en SIGE.

[1.1.1.- Caso Especial. Registro Personal de Apoyo en Establecimientos con Cursos
Combinados

El establecimiento que trabaje con “cursos combinados”, en primer lugar, debera
regularizar en SIGE la combinacidn de cursos (Por ejemplo, pre-kinder con Kinder; 1° con 2°;
3° con 4°, etc.). A continuacién, se sefialan dos situaciones especiales respecto de los
establecimientos que cuentan con cursos combinados.

a) Sise trata de un establecimiento de caracter urbano, debera informar al correo
apoyoplataformapie@mineduc.cl la respectiva combinacion de los cursos, de lo contrario
podria tener dificultades para agregar las horas de personal de apoyo suficientes por curso
con estudiantes integrados.

b) A contar del proceso de incorporacién a PIE del afio 2018, los establecimientos
‘de caracter rural que trabajen con “cursos combinados” quedaran (por su singularidad)
eximidos de informar a apoyoplataformapie@mineduc.cl, Departamento Provincial de
"Educacién y/o Secretaria Ministerial la combinacién de los cursos realizados.
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Lo anterior implica que la plataforma -solo en estos casos- no realizara la resta de horas de
contrato cada vez que se registren horas de apoyo en un curso. La correcta utilizacién de esta
flexibilidad sera responsabilidad del Sostenedor y la accién sera fiscalizada por Ia
Superintendencia de Educacion.

Por ejemplo, si en una misma sala se encuentran combinados el 1° basico con el 2° basico,
en la plataforma PIE, Ud. debera asignar el numero de horas necesarias del personal de
apoyo para el 1° basico (10 o 7 horas cronolégicas segln se encuentre trabajando con JEC o
sin JEC, respectivamente). A continuacion, para completar el proceso, debera cargar la
misma informacion repitiendo la operacion en el 2° basico.

Para los establecimientos que no cuentan con cursos combinados no rige este
procedimiento. Estos deben guiarse integramente por el Paso 1: “Registro del personal de
apoyo PIE”, descrito en la pagina 12 y siguientes de este documento.

Una vez registrado el personal de apoyo, con las horas requeridas de acuerdo con lo
establecido en el articulo 87 del DSE N° 170/091, en la pantalla “Estructura de curso” el curso

. . @ . . o
aparecera con el simbolo: E bajo la columna “Personal de Apoyo”. Esto evidenciara que
el curso se encuentra habilitado para incorporar estudiantes a PIE en plataforma (Ver imagen
N° 11).

Nivel'Curso Habilitado Suby. JECD Matricula Vigente Matricula Postulada Alumnos Personal de Apoyo

410 - Ensefianza Media Técnico-Profesional Comercial nifios
1" medic A NO sl 38 o B e
1° medio B NO st 39 (] u u. ;
1" medio C NO 5l 36 0 n n.

Imagen N° 11.

Recuerde: No se podra incluir en PIE a un estudiante cuyo curso esté
marcado de color ROJO o NARANJO.

1 En establecimientos o cursos con Jornada Escolar Completa se requiere ingresar al menos 10 horas
cronoldgicas de personal de apoyo en cada curso que cuente con estudiantes integrados. En establecimientos
o cursos sin Jornada Escolar Completa se requiere al menos de 7 horas cronoldgicas de personal de apoyo por
cada curso que cuente con estudiantes integrados.
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[1.1.2.- Eliminaciéon de Personal de Apoyo.

Esta es otra innovacion de la plataforma. Esta funcionalidad de eliminacién sera
util para actualizar los eventuales cambios que pueda experimentar el area de
“personal de apoyo” debido a posibles renuncias, reemplazos, traslado o simple error
de registro. Si ya cuenta con alumnos incorporados en el Programa en un determinado
curso, el procedimiento para eliminar personal de apoyo de dicho curso se explica a
continuacion.

Debido a que un curso no puede quedar con una cantidad de horas inferior a las
requeridas para el apoyo de los estudiantes incorporados y a fin de poder eliminar el
registro de un personal de apoyo, se hace necesario:

* En primer lugar, deberd cargar las horas de otro personal de apoyo que
reemplazard el registro del profesional al que le seran eliminados sus datos, esto
con el fin de que el curso no baje de las horas minimas de apoyo requeridas.

¢ Una vez hecho esto, podra eliminar el registro del personal de apoyo en
cuestién presionando el botdon “ELIMINAR”.

Esta funcionalidad recién detallada, referida a la seccion “Personal de Apoyo”, podra
ser utilizada en cualquier momento, practicamente durante todo el afo escolar. Recuerde
gue soélo se podra cargar personal de apoyo que esté debidamente registrado en SIGE.

[1.2.- Paso 2: Incorporacion de estudiantes a PIE

Para incorporar un estudiante a PIE se requerird que el curso se encuentre habilitado
con personal de apoyo con horas suficientes de acuerdo con lo visto en el paso 1. A
continuacion, serda necesario que el estudiante cuente con un Diagndstico segun lo
establecido en la normativa vigente (DSE N° 170 de 2009 y Decreto 01 de 1998). Este
diagndstico deberd estar realizado por un profesional idéneo, que se encuentre inscrito y

autorizado en el Registro de Profesionales de la Educacion Especialz.

Una vez que se encuentre en la pantalla “Estructura de Curso” podra acceder a la
tercera pantalla de la plataforma denominada “LISTA DE CURSO”. A la lista de curso se
accede a través de la carpeta que se encuentra ubicada bajo la columna “Alumnos” de la
pantalla “Estructura de curso (Ver imagen N° 12).

NiveliCurso Habilitada Subv JECD Matricula Vigente Matricuia Postulada Alumnos _ Personal de Apoyo
media A S| 3 0 n u ®
medio B NO 81 ] 0 n u ®

. ~ D B

Imagen N° 12

Haciendo un clic en la carpeta “Alumnos” accederda a la pantalla de la plataforma
“LISTA DE CURSO” donde apareceran todos los estudiantes matriculados en el curso y
asociado a cada uno de ellos un boton denominado “INGRESAR”. Dicho botdn se ubica bajo
la columna “Ficha postulacion” de esta pantalla “Lista de curso” (Ver imagen N° 13).

2 yd. puede consultar cual es el tipo de profesional y especialista idoneo para cada diagndstico en la misma
plataforma de incorporacion y también en el DS N° 170/09 (art. 16). Si para un determinado diagndstico Ud.
intenta ingresar un profesional no idéneo a dicho diagndstico o que no se encuentre autorizado en el Registro
de profesionales de la educacién especial, la plataforma le arrojard un mensaje de error.

14



Imagen N° 13.

Seguidamente, deberd acceder a la cuarta pantalla, llamada: “FICHA DE
POSTULACION” o “FICHA DE REEVALUACION”, segun sea el caso. Para llegar alli debera

- ,
presionar el botén: .

Luego de registrar en la Ficha de Postulacion los datos que la plataforma le solicitara,
el estudiante podra ser incorporado. Recuerde que a todos los estudiantes se les podra,
eventualmente, registrar un diagndstico para que participen en el Programa, pero sélo se
podrd percibir los recursos correspondientes seglin el nimero mdaximo por curso de

acuerdo con el articulo 94 del DSE N° 1703,

La cantidad de estudiantes exitosamente incorporados se resume en la columna
“Matricula postulada” de la pantalla “Estructura de curso” (Ver imagen N° 12).

I1.2.1.- Secuencia a seguir para la Incorporacion a PIE de un estudiante.

A). - Completar los datos solicitados.

Los datos solicitados en la Ficha de Postulacién o de Reevaluacién son los siguientes:

+ El diagnostico del estudiante.

« El puntaje obtenido en las pruebas de evaluacién diagndstica (cuando corresponda).

+ EIRUN de los profesionales evaluadores o del profesional que efectud la
reevaluacion.

« Lafecha de emision del diagndstico del profesional que diagnosticé el déficit o
trastorno y definié su grado.

« Laidentificacion de los otros profesionales que han participado en la evaluacién
diagndstica (segun lo estipulado en el articulo 16 del DSE N° 170).

3 El numero méximo de alumnos que se puede ingresar por cada curso (para efectos de la subvencion de educacién
especial), es de 5 estudiantes con necesidades de apoyo de caracter transitorio y 2 con necesidades de apoyo de
caracter permanente; excepto en el caso de los estudiantes sordos que se puede ingresar mas de 2 estudiantes por
curso. Las escuelas rurales tienen flexibilidad en el nimero de estudiantes ingresados por curso, pero sélo para
alumnos con necesidades de apoyo de caracter permanente. El tope por curso esta asociado a la cantidad de recursos
que se pueden recibir y no es un limite para el ingreso de mas estudiantes al Programa de Integracion Escolar. En
otras palabras, los “maximos permitidos”, no lo son para ser parte del PIE, sino que sélo hasta dichos “maximos” el
establecimiento podra impetrar la subvencién correspondiente.
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Si no posee la totalidad de la informacion referida al ingreso del

diagnostico, podraguardar la informacion cargada, haciendo un clic

en el boton GUARDAR, permitiendo con esto, poder continuar con

el ingreso de la informacion en otro momento.
(Ver Imagen N214)

Recuerde: ESTE BOTON NO DEJA POSTULADO AL ALUMNO, SOLO
GUARDA LA INFORMACION INGRESADA.

Fecha eninain do BMgeRRIX O

Mmoo O £t 2020 de  Dile

Imagen N2 14

-Incorporar al estudiante.

Una vez registrado el diagndstico del estudiante, con la totalidad de los

+ Postular
profesionales, usted podrd incorporar al estudiante haciendo un clic en el botén: -

ubicado en la parte inferior derecha de la ficha de postulacién del estudiante (Ver imagen
N° 15).

A continuacion seleccione un profesional de cada tipo de evaluader requerido

Profesion PSICOPEDAGOGO/A ¥ Rut:

Carrera/Especialidad del Evaluador Fecha emision de diagnostico Efiminar
FSICOLOGOA Sl iE NOMBRE PROFESIONAL n
MEDICO CIRUJANO, PEDIATRIA 5999999-9 NOMBRE PROFESIONAL [02-08-2014 =] n

+ Postular

Imagen N° 15.

La ubicacién del botdn “Postular” es una mas de las innovaciones que trae la nueva
plataforma PIE. Ahora, en todos los casos de postulacion (alumno nuevo, de continuidad,
que cambia de diagndstico, etc.) se debe ingresar a la Ficha de Postulacion/Reevaluacién y

=
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dentro de ella, en el extremo inferior derecho, se debe presionar el boton “POSTULAR”.
Recuerde que sélo podra incorporar alumnos al programa si el curso se encuentra

, L
con el simbolo de “Personal de Apoyo” en color verde: B , en la columna “Personal de
Apoyo” de la pantalla “Estructura de curso” (Ver imagen N° 16).

410 - Ensedianza Media Técnico-Profesional Comercial nifios

NivellCurso Habilitado Subv. JECD Matricuia Vigente Matricula Postulada Alumnos Personal de Apoyo
1" medio A NO S| 8 a c B °
1" medio B NO sl 33 D u u °
1* medio C NO s 16 g D n =
o
Imagen N° 16.

Antes de postular al estudiante asegurese de haber revisado detenidamente los datos que Ud.
ingresd en la ficha del alumno. Una vez postulado el estudiante estos datos no se podran
modificar, a menos que se elimine el diagndstico. Al eliminar el diagndstico los datos registrados
en la ficha NO se mantendran, por lo tanto, deberd volver a cargarlos-. Si se trata de un alumno
precargado la eliminacion del diagndstico provocara que los datos precargados se pierdan.

La plataforma le arrojara el siguiente mensaje de advertencia:

Solicitud de Postulacidn

;Ha revisado detenidamente los datos que Ud. ingreso en Ia ficha del alumno? Una vez postulado el
estudiante estos datos no se podran modificar, 8 menos que se elimine el diagndstico. Si se trata de un
alumno precargado la eliminacion del diagnostico provecara gue los datos precargados se pierdan.
;Esta segurofa de postular al estudiante?

B -

Imagen N° 17.

Por otra parte, si Ud. no puede incorporar a un estudiante verifique cuidadosamente
gue estd cumpliendo con todos los requisitos necesarios en cuanto a:

* Horas de personal de apoyo.
* Cupo maximo de estudiantes por curso.
e Que se trate de un diagnostico que se pueda postular en el curso seleccionado.

e Evaluacién realizada por profesionales idoneos y autorizados en el Registro de
Profesionales de la Educacion Especial.

Para mas informacidn consulte el anexo: “No puedo postular al estudiante” incluido al
final de este documento.
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ATENCION

A todos los estudiantes que el establecimiento desea integrar en PIE

se le debe presionar el BOTON POSTULAR para que queden

incorporados en el programa, independiente de si se trata de
estudiantes NUEVOS o con CONTINUIDAD en PIE.

IMPORTANTE: A contar del proceso de Incorporacion PIE 2017, el
BOTON POSTULAR se encuentraen el extremo inferiorderecho de las
fichas de POSTULACION o RE-EVALUACION.

[1.3.- Paso 3: Finalizacion del proceso y aceptacion de las condiciones

Una vez que Ud. ha terminado de ingresar la informacién referida al personal de
apoyo en cada curso y los estudiantes han sido incorporados exitosamente al Programa, se
encontrard en condiciones de finalizar el proceso para el establecimiento en el que esta
ejecutando la incorporacion de alumnos a PIE.

, . , 2 Finalizar . 3 .
Para ello debera hacer un clic en el botdn: - , el que se activara bajo la
columna “Finalizar Proceso” de la primera pantalla de la plataforma: “Datos Sostenedor”
(Ver imagen N° 18).

Datos Sostenedor:

RUT Estado Convenio: ACTIVO

Nombre:

Silos datos estan desactualizados, favor dirjase a SIGE en el link: If a SIGE

= instructivos: Instrucavo de Postulacion PIE v

ar 20 v | registros

RBD | Nombre Establecimiento Tipo Establecimiento Convenio PIE
1 LICEO URBANO NO
2 PARVULARIO JRBAN

3ESC RURAL NO

URBAN

Buscar

Ver Finalizar Proceso Descargar Postulados ~ Certificado

Sin Matricula Postula;
@

tricula Postulad®

ricula Postulada

5 LICEO URBANO NO Sin Mavicula Postulada

il B o
1 B B K

7/ LICE URBANO

in Matricula Postulada

Imagen N° 18.

Dicho botén desplegara una ventana emergente con una “Solicitud de Finalizacion”
del proceso, en donde se le consultara si estad seguro/a de querer finalizar y enviar toda la
informacién. Si estd seguro/a de querer hacerlo, debera hacer un clic en el botdn:

Aceptar

: , (Ver imagen N° 19).



Solicitud de Finalizacion

Ud finalizara el proceso de postulacion PIE para el establecimiento Con ello, declara que Ia
informacion proporcionada es valida y idedigna, Conace 1as normas legales, 1as sancionesy la
reglamentacian vigente que reguia el PIE. ;Est segura que desea inalizar y enviar |a Fostulacién de
Estudiantes PIE?

e

Imagen N° 19.

Recuerde que si Ud. no ha incorporado toda la informacién necesaria no podra
volver a ingresar nuevamente.

Al finalizar el proceso de un determinado establecimiento, el sistema le remitird un
correo al Sostenedor comunicandole que el establecimiento ha enviado la postulacién.

Los establecimientos que finalizan su proceso de incorporacion de alumnos quedan
en estado FINALIZADO en la pantalla “Datos Sostenedor” (Ver imagen N° 20).

Masirar| 20 v |registros Buscar

Nombre Establecimiento Tipo Establecimiento Convenia PIE Finalizar Proceso Descargar Postulados  Certificado
1 LICEO URBANC NO Sin Matricula Postulada
2| PARVULARIO URBANO NO Q.ver Finalizado b
3 ESC. RURAL NO. Qver S Mulada
4/LICEO URBANO NO m Sin Matl Gstulada
5 LICEQ URBANO NO m Sin Malricula Postulada

7| LICEQ URBANO NO Rl Sin Matricula Postulada

Mostrando registros del 1 al 6 de un tolal de 6 registros

Imagen N° 20.

[1.3.1.-Reporte de los estudiantes incorporados a PIE

Una vez finalizado el proceso, ubicdndose en la pantalla “Datos Sostenedor “y desde
la columna “Descargar Postulados”, Ud. podrd descargar en formato Excel, el listado de los
estudiantes correctamente incluidos en PIE, identificados por establecimiento, curso y
diagnéstico. (Ver imagen N° 21).
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Mostrar| 20 v | reqisiros Buscar

Nombre Establecimiento Tipo Establecimienio Convenio PIE Ver Finalizar Proceso Descargar Postulados  Cerlificado

1 LICEO URBANO NO (=WEY  sin Matricula Postulada
2 PARVULARIO URBANO NO Finalizado i
3 ESC RURAL NO Sin Matricula Postulada @
4 LICEO URBANC NO Sin Matricula Postulada .
5/LICEQ URBANO NO [of®W Sin Matricula Postulada
7| LICEQ URBANO NO m Sin Matricula Postulada
Maostrando registres del 1 al 6 de un total de 6 registros Anterior Siguien

Imagen N° 21.

[1.3.2.- Certificado de Finalizacion del Proceso.

Asi mismo, desde la pantalla “Datos Sostenedor” y desde la columna “Certificado”,
Ud. podra obtener un certificado en formato PDF que acredita haber efectuado el proceso
y que contiene el nimero total de estudiantes incorporados efectivamente a PIE. (Ver
imagenes N° 22y 23).

Mostrar| 20 v registros Buscar

Tipo Establecimiento Convenio PIE Finalizar Proceso Descargar Postulados  Certificado ‘

1 LICEO URBANO NO REl Sin Matricula Postulada

2 PARVULARIO URBANO NO v Finalizado e

3 ESC RURAL NO Sin Matricula Postulada @
4 LICEO URBANO NO B8 Sin Matricula Postulada 5

5 LICEO URBANO NO Vi Sin Matricula Postulada

1 Bl Bl R R
K ;ﬂ

7 LICEO URBANO NO SRR Sin Matricula Postulada

Mostrando registros del 1 al & de un total de 6 registros L -

Imagen N° 22.

Recuerde SIEMPRE verificar que la cantidad sefialada en el certificado de finalizacién
del proceso corresponda a la cantidad de alumnos que esta incorporando a PIE en el
establecimiento.
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Gobierna de Chile - Ministerio de Educacion

DECLARACION
ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES , en mi calidad de representante legal del(ios)
) individ enel listado,
RBD I Nombre Establecimiento Matricula Postulada
99999 | CENTRO DE EDUCACION 27

Declaro que toda la informacion proporci en esta on al Mi de E on
caracter fidedigna, completa y cierta, y manifiesto conocer integramente las normas legales
reglamentacion vigente que regula la & on del Progr de Integracion Escolar (PIE).
Finalmente, en caso de ser ap esta | ion, me a &N un di
por cada estudiante inscrito en PIE y a di ion del io de ion, toda la docun o
qwacmdtalaevﬂuaclmdeknwum wmoak;sregshwu.uedmnwﬂadetu:slas
actividades del PIE en el 0 los establs tos es y que 1@ mi de

Asi mismo, declaro estar en conocimiento de las sanciones administrativas, civiles y penales que
fueran aplicables en caso de entregar datos no fidedignos, asi como de las que comespondiere si fuera
el caso, aplicar a la entrega de informacion incompleta y emonea.

1D declaracion: 20160518163310757899000000

Imagen N° 23.

No olvide descargar ambos documentos al finalizar el proceso, ya que le seran
solicitados en caso de ser necesaria una revision y verificacion de casos.

No se aceptaran reclamos si no cuenta con estos archivos descargados desde la

misma plataforma de incorporacién de estudiantes.




[IL.- Casos de Incorporacion que se Pueden Presentar

Se han identificado 4 casos efectivos considerando las caracteristicas de los
estudiantes y su vinculacién al PIE, los casos se describen a continuacidn:

[I.1.- Incorporacién de Estudiante Nuevo en PIE.

Mediante la actual plataforma, para incorporar a un estudiante nuevo en PIE, debera
dar los siguientes 3 pasos: ingresar a la Ficha de Postulacion, Completar datos en la ficha de
postulacidn del alumno e Incorporar al estudiante. A continuacién, se describe cada uno
de ellos:

- Paso 1: Ingresar a la Ficha de Postulacion

. , I . . “ur: ey
Presione el botdn , Ubicado bajo la columna “Ficha Postulacién” de la
pantalla “Lista de curso”, a fin de acceder a la ficha de postulaciéon del alumno (Ver imagen
N° 24).

Masira 30 v | Tegistros Buscar

RUT Nombre Diagnostico Ficha Postulacion Postulado Eliminar Diag,

Q ingiesar NO
NO
NO

Q ingress

g

£

i

o

Imagen N° 24.

En la ficha de postulacion encontrara la siguiente informacion:

1.- Datos del establecimiento: RBD, nombre del establecimiento, condicion
Urbano/Rural, tipo de ensefianza, curso y estado de curso respecto a las horas
del personal de apoyo (circulo de color).

2.- Datos del estudiante: RUN, fecha de nacimiento, nombres y apellidos del
alumno.

3.- Lista desplegable para hacer la seleccion del diagndstico (Ver imagen N225).
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Ministerio de
Educacién

jo Sr(a Cerrar Sesion

Ficha Postulacion < Volver

RBD: Nombre: ESCUELA (URBANO)
10 Educacion Parvularia 4 - A

Personal de Apoyo: ¢ [E3

Incorporacion a Programa de Integracion Escolar PIE

e *Las definiciones de los diagnosticos que se despliegan en cada recuadro son orientativas para esta plataforma y no reemplazan los criterios
diagnosticos senalados en el Decreto Supremo N°170/09 y las clasificaciones en que éste se basa

Datos det Estudiante

RUT: 9.999.993-9  Fecha Nacimiento: 10-dic-2010 Nombre: NOMBRE DEL ESTUDIANTE

Diagnostico

@ NEE Permanente NEE Transitona Diagnostico Seleccionar v

imagen N° 25.

En la imagen anterior se aprecian algunas de las innovaciones que contiene la
plataforma nueva:

e Elbotdn referido a Personal de Apoyo se ubica ahora también dentro de la misma ficha de
postulacidn. Esto le permitira verificar el estado de esta variable y acceder directamente a

completar este paso si alin no lo ha hecho (Ver imagen N° 25).

ullllm e La seleccién del tipo de necesidad de apoyo ahora estad desagregada por necesidad de

apoyo permanente y necesidad de apoyo transitorio (Ver (1) en imagen N° 26).

e Al seleccionar el diagndstico del estudiante, se despliega también una definicién de

dicho diagndstico, en color azul (Ver imagen N° 26).
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- Paso 2: Completar datos en la ficha de postulacién del alumno

En esta etapa deberd cargar el diagndstico al estudiante nuevo en PIE. Para ello, en
primer lugar, se deberd seleccionar el tipo de necesidad de apoyo (1), la cual puede ser de
caracter PERMANENTE o TRANSITORIA. Luego de efectuado esto se procede a la seleccidon
del diagndstico en la lista desplegable (2), es en este momento que aparece la definicidn

del diagndstico (Ver imagen N° 26).

@ “Lss definiciones de los diagnsticos que s despliegan en cada recuadro son. rientativas para esta. plataforma y o reemplazan los eriterios
diagndsticos sefialados en el Decrete Suprema NO170/09 v las clasificaciones &n que 8ste se basa
| Seiesaenar I
Sorders
Hipeacusia Severa
| Hposcusia Moderada

Datos del Estudiante: Ceguers \
Baja Vision |
| _Trasiomo del Empecro Autia |
Trasiorn el Especiro Aulisia - ASperges

RUT: 0900000000 Fecha Nacimiento: D1-ene-2014 Nombse: Disfasia Severa
Discapacidad

Diagnestico: ‘

a a
o
@ WEE Permanente (3 NEE Transloria Disgnéstico: Trastorno del Espeetro Autista

e Alreraciones cuslitativas de {a interaccion social, la comunicacion v Ia flexibilidad mantal que afectan el funcionamiento del estudiante en todas las DELDDE\QQ;]C %#lco
sitvaciones*®. (Incluye F84.0;F84 2y F843 da ta CIE-10)

Imagen N° 26.

Existen algunos diagnésticos que solicitan los puntajes obtenidos en pruebas de

evaluacion formal. Si es el caso, debera ingresar dichos resultados.

Luego que se ha seleccionado el diagndstico, se deberd ingresar la informacién de

los profesionales evaluadores y la fecha de emisidn del diagndstico.

A modo informativo, una vez seleccionado el diagnédstico la ficha de postulacién
mostrara un listado con los tipos de profesionales que necesitara ingresar, dependiendo del

diagnéstico que ha seleccionado (Ver imagen N2 27).

Reqistre (05 profesionales evaluadores:

Usted debe asignar, de cads fila, uno e fos siguientes evaluadares requaridos

= FONOAUDIOLOGOIA

= PROFESOR/A DE EDUCACION ESPECIALDIFERENCIAL

= MEDICO CIRUJANO o NEUROLOGIA o PEDIATRIA 0 PSIQUIATRIA 0 MEDICO FAMILIAR
A continuacion seleccione un profesional de cada tipo de evaluador requerido

Profesion | Seleccionar v Rut:

o Srla) Sostenedor(a): Usted no tiene Profesionales ingresados

‘ b

Imagen N° 27.
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La forma correcta de ingresar a los profesionales evaluadores es ejecutar la siguiente
secuencia:

1. Seleccionar el titulo del profesional que va a cargar.
2. Ingresar el RUN del profesional.

3. Hacer unclic en el botén: . (Ver imagen N9 28).

Registre los profesionales evaluadores

Usted debe anignar, os c2da fila. uno oe 1os siguisntes svalusdores rEQUANGoS

E EDUCACION EbF’ELIr\LDH’EF‘ENCI L
= MEDIC \'\URLHMNI o NEUROLOGIA o PEDIATRIA o PSIQUIATRIA 0 MEDIC O FAMILIAR

< volver « Postular

Imagen N° 28.

Una vez cargado el primer profesional, se desplegara un calendario para
seleccionar la fecha de emision del diagnéstico. (Ver imagen N° 29).

Registre los profesionales evaluadores:

Usted debie asighar, de cads fils, uno de los siguientes evaluadores requeridas

A DE EDUCACION ESPECIAL/DIFERENCIAL

ICO CIRUJANG 0 NEUROLOGIA 0 PEDIATRIA 6 PSIQUIATRIA 0 MEDICO FAMILIAR (4] AQOSIO'I__?D]_G_ | O

Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa

A continuacion seteccione un profesional de cada tipo de evaluador requerida -EEE==H
w
Buscar

Profesion Seleccionar v Rut:

CarreraiEspecialidad del Evaluador

FONDAUDIOLOGOIA 99999999 OMBRE

< Volver + Postular

Imagen N° 29.

A continuacién, repita los pasos sefalados para cargar el resto de los profesionales
solicitados. (Ver imagen N° 30).
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Registre Los profesionales evaluadores
Usted deve asignar. de cada fila uno oe 1oz siguientes evalusdores requendos

= FONCAUDIOLOGOVA
= PROFESOR/A DE EDUCACION ESPECIAL/DIFERENCIAL
= MEDICO CIRUJANO 0 NEUROLOGIA o PEDIATRIA 0 PSIQUIATRIA 0 MEDICO FAMILIAR

A continuacion seleccione un profesional de cada tipo de evaluador requerido
Profesion Seleccionar v Ru

Carrera/Especialidad del Evaluador RUT Nombre Fecha emision de diagnostico Elminar

SIONAL n

MEDICO CIRUJANO, NEUROLOGIA 9999999.9 NOMBRE DEL PROFESIONAL n

FONOAUDIOLOGO/A 9998999-9 NOMBRE DEL PROFESIONAL 30-08-2015 5] n

PROFESIONALES ‘
CARGADOS

PROFESOR/A DE EDUCACION ESPECIAL/DIFERENCIAL 9999999-9

Imagen N° 30.

El aplicativo de incorporacion de estudiantes PIE cargara los datos de los profesionales que se encuentren

dentro del Registro de Profesionales MINEDUCy/o en el Registro Nacionalde Prestadores Individuales de |a
Superintendencia de Salud en estado AUTORIZADO.

Paso 3: Incorporar al estudiante.

Una vez completados correctamente todos los datos solicitados en la ficha de postulacién, Ud.

+ Postular

podra incorporar al estudiante a PIE. Para esto bastara hacer un clic en el botén: -
ubicado en la parte inferior derecha de la ficha de postulacion del estudiante (Ver imagen N2
31). Esta accion se podra llevar a cabo siempre y cuando el curso se encuentre marcado con un

circulo verde en “Personal de Apoyo”: u, lo que podra verificar tanto en la pantalla
“Estructura de cursos”, como en la misma pantalla “Ficha de Postulacién”.

Registre Los profesionales evaluadores

JDIFERENCIAL
DIATRIA 0 PSIQUIATRIA 0 MEDICO FAMILIAR

& continuacion setec un profesional de cada Uipo de evaluador requendo

Prafesion Rut:

Carrera/Especimbdad del Evahuador Fecha emision de diagnostco Ehmmnar

PROFESCR/A DE EDU

MEDICO CIRUJAND, NEUROLOGIA

Imagen N° 31.

Luego de presionar el botén “Postular”, la plataforma desplegara un mensaje en la
pantalla “Lista de curso” el que confirmard que la incorporacién del estudiante se ha
cumplido en forma correcta. (Ver imagen N° 32.)
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J El alumno fue incorporado al Programa exitosamente

Imagen N° 32.

Los alumnos correctamente incorporados al Programa de Integracién Escolar se
mostraran también en la ndmina de alumnos de la Pantalla “Lista de curso”. En este caso
apareceran con el diagndstico cargado en la columna “Diagndstico” (1) y con un “SI” en
la columna “Postulado” (2) (Ver imagen N° 33).

Maosfrar, 30 v | registros Buscar
Ficha Postulacion Postulado Efiminar Diag.

9999999-9  NOMBRE ALUMNO i
9999999-9 NOMBRE ALUMNO Trastorno Especifico del Lenguale Mixta S|
99999999 NOMBRE ALUMNO
9999999-9 | NOMBRE ALUMNC N\ NE,
9999999-9 NOMBRE ALUMNC NO

NOMBRE ALUMNO NO
9999999-9  NOMBRE ALUMNO HO
9909699-9 NOMBRE ALUMNO NO

NOMBRE ALUMNC NO

NOMBRE ALUMNG [ Qingresa | i

Imagen N° 33.

También puede comprobar el resultado efectivo o exitoso de esta accién
verificando, en la columna “Matricula Postulada” de la pantalla “Estructura de curso”, que
se haya aumentado en UN numero la cantidad de estudiantes incorporados al Programa
(Ver imagen N° 34).

|
1
NivellCurso Habilitado Subwv. JECD Matricula Vigente Matricula Postulada Alumnos Persanal de Apoyo
1* madio A NO Sl 38 3 n u ™
1° medio B NO sl 39 B8 Be
17 madio © NO s 36 = (=] Be
27 miedio A NO sl 36 0 B Be
2* medio B NO sl 34 0 u u ®

Imagen N° 34.
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[1I.2.- Estudiante que Particip6 en PIE el Afio Anterior y Cambi6 su
Diagnostico.

Este caso se trata igual que el caso del estudiante nuevo en PIE, con la salvedad que
antes de hacer cualquier procedimiento, sera necesario eliminar el diagndstico precargado en
plataforma. En resumen, se deberan dar los siguientes 3 pasos: Eliminar diagndstico
precargado, completar datos solicitados en la Ficha de Postulacion e incorporar al
estudiante. A continuacidn, se describe cada uno de ellos.

Paso 1: Eliminar Diagnostico precargado.

En la pantalla “Lista de curso” presione el botén “ELIMINAR” ubicado bajo la
columna “Eliminar diagndstico” frente al estudiante al que se le actualizara su diagndstico
(Ver imagen N° 35).

Mostrar| 30 v | registros Buscar:

RUT Nombre Diagndstico Ficha Postulacion Postulado Eliminar Diag.
99999999 NOMBRE ALUMNO
9990999-9 NOMBRE ALUMNO Trastorno Especifico del Lenguaje Mixto st
9999999-9  NOMBRE ALUMNO NO @
9999999-9 | NOMBRE ALUMNO NO M
99999999 NOMBRE ALUMNO NO
Imagen N° 35.

Tome las precauciones necesarias y asegorese bien antes de eliminar un diagnosifico
pre-cargado, pues se frata de una accion que no se puede anular ni reversar, es decir,
no se puede volver al estado original

Paso 2: Completar Ficha de Postulacion.

Ingrese a la Ficha de Postulacién y cargue los datos solicitados al igual que se hace
con un estudiante nuevo en PIE.

Paso 3: Incorporar al estudiante.

Finalmente, presione el botén “POSTULAR” ubicado en el extremo inferior derecho
de la Ficha de Postulacién. Verifique, igual que en el caso anterior, que el procedimiento
haya sido exitoso.

El alumno que cambia de grado de severidad dentro de un mismo diagndstico
también serd incorporado a PIE utilizando el procedimiento recién descrito, es decir, se
requerira cargar informacién respecto de la evaluacién diagndstica integral e
interdisciplinaria de ingreso actualizada. (Articulo 10 del DSE N° 170 de 2009).
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[11.3.- Estudiante con Diagnostico Asociado a Necesidades de
Apoyo Permanente que Particip6 en PIE el Afio Anterior.

Mediante la nueva plataforma este caso se postula con una leve variacién respecto
de los procesos de afios anteriores. Si antes se postulaba presionando el botén postular
ubicado en la misma pantalla “Lista de Curso”, ahora la postulacion se concreta ingresando
a la “Ficha de Postulacién”.

En detalle, para incorporar a un estudiante con diagndstico asociado a necesidades
de apoyo permanente que participd en PIE el afio anterior (en el mismo establecimiento)
deberd dar los siguientes 4 pasos:

Paso 1: Verificar que el diagnostico se encuentre precargado

Ud. debe revisar que en la columna “Diagndstico” de la pantalla “Lista de Curso” el
diagnéstico del afio anterior aparezca precargado en la fila del alumno a postular.

Paso 2: Ingresar a la ficha de postulacion.

, . . . Q) Postular .

En este caso el boton de acceso a la Ficha de Postulacion se denomina: - , y aligual
gue en los dos casos anteriores se ubica bajo la columna “Ficha Postulacion” de la pantalla
“Lista de curso” (Ver imagen N2 36).

bl @ NG

OIH

DJAGNOSTICO

ANO ANTERIOR 0
Imagen N° 36.

Paso 3: Verificar que la Ficha de Postulaciéon sea NO EDITABLE.

En la ficha de postulacion los datos del afio anterior se deben encontrar precargados
y sin posibilidad de ser modificados o editados (Ver imagenes N° 37 y 38).
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Datos del Estudiante

RUT ) Fecha Nacimiento: 29-jul-1999 Nombre: NOMBRE E

Diagnostico

EE Permanente NEE Transitoria Diagnéstico Baja Vision @

o Capacidad visual con un remanente visual de 0.33 o menos, que con ayuda opticas resulta funcional para la vida cotidiana*

Imagen N° 37.

Registre los profesionates evaluadores
sted debe esignar, de cada fila. uno de los siguientes evaluaderes regueridas

= OFTALMOLOGIA © NEUROLOGIA

A continuacion seleccione un profesional de cada tipa de evaluador requerido.

Profesion Seleccionar v Rut:

Carrera/Especialidad de! Evaluador Fecha emision de diagndstico Eliminar

PROFESOR/A DE EDUCACION ESPECIAL/DIFERENCIAL

MEDICO CIRUJANO, OFTALMOLOGIA 9995958-9

< Volver + Postutar

19.082013 @

Imagen N° 38.

Paso 4: Incorporar al estudiante

. . . . , Q, Postular
Finalmente, para incorporar al estudiante, solo basta hacer un clic en el botdn: X

ubicado en la zona inferior derecha de la ficha de postulacién del estudiante.

Luego de presionar el botén “POSTULAR” la plataforma desplegara un mensaje en
la pantalla “Lista de curso” el que confirmard que la postulacién del estudiante se ha
cumplido en forma satisfactoria (Ver imagen N° 39).

J El alumno fue incorporado al Programa exitosamente

Imagen N° 39

De esta manera, los alumnos con necesidades de apoyo permanente de continuidad,
correctamente incorporados al Programa de Integracién Escolar, mantendran el diagndstico
precargado (1) en la ndmina de alumnos de la Pantalla “Lista de curso” y se visualizara un
“SI1” en la columna “Postulado” de esta misma pantalla “Lista de Curso” (2). (Ver imagen N°
40).



RUT Nombre Diagnéstico Ficha Postulacion Postulado Eliminar Diag.

)9-9  NOMBRE ALUMN [ Qingresar |
I Q Ingresar

Imagen N° 40.

También puede comprobar el resultado efectivo o exitoso de esta accion verificando
en la columna “Matricula Postulada” de la pantalla “Estructura de curso”, que se ha
aumentado en un numero la cantidad de estudiantes incorporados al Programa. (Ver
imagen anterior N° 34).

[11.4.- Estudiante que Particip6 por Primera Vez en PIE Durante el Afio
Anterior y que Mantiene el Mismo Diagndstico Asociado a Necesidades de
Apoyo Transitorio.

Este caso se trata de manera similar al caso revisado en el punto inmediatamente
anterior, sélo que existen dos diferencias que se explican mas adelante. De manera simple, para
incorporar este alumno al Programa se deben dar los 3 pasos siguientes: verificar que el
diagndstico se encuentre precargado, completar datos solicitados en la “Ficha de
Reevaluacion” e incorporar al estudiante.

A continuacion, se describe cada uno de ellos:

Paso 1: Verificar que el diagndstico se encuentre precargado

Ud. debe revisar que en la columna “Diagndstico” de la pantalla “Lista de Curso” el diagndstico
del afio anterior aparezca precargado en la fila del alumno a postular.

- Paso 2: Acceder a la “Ficha de Reevaluacion”

Esta es una de las primeras diferencias sefialadas respecto del caso de postulacidn anterior,
la ficha se denomina de “Reevaluacién” y no de Postulacidn. Para acceder a la ficha se debe
presionar el botén “POSTULAR”, ubicado en la pantalla “Lista de curso”.

- Paso 3: Completar la Ficha de Reevaluacion.

Esta es la segunda diferencia respecto del caso de postulaciéon anterior. Aqui si deberd
completar un par de datos, aquellos que hacen referencia al proceso de reevaluacién anual
del estudiante, es decir: Identificar el profesional que emitié el diagndstico, definid el grado
del déficit o trastorno y la continuidad del estudiante en el Programa. A continuacion, debera
registrar la fecha de esta Reevaluacion.
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- Paso 4: Incorporar al estudiante.

Al igual que en todos los casos descritos la incorporacién del estudiante al Programa

. , « Postular .
se concreta presionando el boton-. Compruebe el resultado efectivo o
exitoso de esta accidn verificando:

* Enla pantalla “Lista de curso”, el despliegue del mensaje de confirmacion: “El alumno
fue incorporado exitosamente al Programa”.

* La columna “Postulado” de la pantalla “Lista de curso”, que debe estar marcada con
un “SlI”.

e La columna “Matricula Postulada” de la pantalla “Estructura de curso”, que debe
aumentar en un nimero la cantidad de estudiantes incorporados al Programa.

[I1.5.- Estudiantes de la Opcion 4 de Integracion

La opcidén 4 de integracion consiste en un curso compuesto por estudiantes que
presentan un diagnéstico asociado a NEE de tipo permanente, los que asisten a todas las
actividades en el aula de recursos y comparten con los estudiantes del establecimiento
comun, en recreos, actos o ceremonias oficiales del establecimiento o de la localidad y
actividades extraescolares en general.

Para incorporar estudiantes a PIE en la Opcién 4 de Integracion, primero se debe
crear este tipo de ensefianza y curso en el Sistema de Informacién General del Estudiante
(SIGE). En este curso se podran matricular hasta un maximo de 15 estudiantes los que
podran ingresar al Programa con su respectivo diagndstico. Aqui también es requisito
registrar las horas de personal de apoyo, las que para este efecto corresponden a las horas
del profesor de curso. Lo anterior se complementa con un tramite administrativo que se
realiza en el Departamento Provincial de Educacion respectivo.

En sintesis, para postular estudiantes de la opcidon 4 de integracion escolar debera dar
los siguientes 5 pasos:

1. Crear en SIGE este tipo de ensefianza y su curso, si es que no los tiene creados con
anterioridad.

2. Matricular a los estudiantes que sélo pueden tener diagndsticos asociados a
necesidades de apoyo permanente (maximo 15 estudiantes).

3. Ingresar las horas de personal de apoyo las que corresponden a las horas del
profesor de curso.

4. Ingresar a la Ficha de Postulacién de cada alumno y completar los datos solicitados.

5. Presionar el botén “POSTULAR” ubicado en la misma Ficha de Postulacion.
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[II.6.- Resumen de los casos de postulacidn.
Registrar

Estudiante Postular
Personal de Apoyo con

heras de contrato por curso
con estudiantes PIE

Profesionales
evaluadores

Ficha de postulacion  Ficha de reevaluacion

Nuevo en PIE

Antiguo en PIE
con cambio en
su Diagndstico

Antiguo en PIE
con diagnadstico
de NEE
permanente

PIE afio antetior SI, sélo el

que mantiene evaluador que

el mismo

d e NO Sl diagnostica el Sl Sl
iagndstico k
asociado a NEE tipo y grado de

transitoria deficit.

En todos los casos aqui descritos Ud. deberd mantener en el establecimiento
educacional (a disposicién del Ministerio de Educacion, de la Agencia de la Calidad y de la
Superintendencia de Educacidn), en un expediente por cada uno de los estudiantes a los
gue se les ha registrado su diagndstico, toda la documentacidon que acredita haber
efectuado el proceso de evaluacion diagnéstica y de reevaluacion.

IV.- Innovaciones referidas a los diagndsticos presentes en
la nueva plataforma.

IV.1.- Nuevos Diagnosticos Que Se Incorporan.

A contar del proceso de incorporacion a PIE del afio 2017 se agregan 4 nuevos
diagnésticos, asociados a necesidades de apoyo de cardcter PERMANENTE. Los nuevos
diagnodsticos y sus definiciones son:
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- Trastorno del Espectro Autista — Asperger:

6 Alteraciones cualitativas de la interaccion social, la comunicacion y la flexibilidad mental que afectan el funcionamiento del estudiante en todas las
situaciones*. (F84.5 de la CIE-10)

- Sordo ceguera:

o Discapacidad Gnica caracterizada por la existencia de una discapacidad auditiva y una discapacidad visual lo suficientemente severas como para
afectar la comunicacidn, la movilidad y el acceso a la informacion y al entorno*

- Retraso Global del Desarrollo:

o Retraso significativo, mantenido en el tiempo, en mas de dos dominios del desarrollo: motor fino y grueso; lenguaje y habla; funciones cognitivas;
desarrollo persanal social y actividades de la vida diaria, en relacidn a hitos espérados para la edad cronologica

- Sindrome de Down:

o Trastorno genético (usualmente trisomia 21) manifestado en rasgos fisicos caracteristicos y la presencia de distintas afecciones en [a persona, que
pueden ir de [eves a graves

Para seleccionar alguno de ellos, recuerde ingresar a la Ficha del Postulacién, marcar
el tipo de necesidad de apoyo PERMANENTE (1) y luego desplegar el listado de diagndsticos
disponibles (2) (Ver imagen N2 41).

& NEE Permanente NEE Transtora Glagnostico -

Imagen N° 41.
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|||||Im IV.2.-Diagndsticos Que Se Eliminan A Contar Del Afio 2017.

A contar del afio 2017 se excluyen de la plataforma los siguientes diagndsticos:

[V.3.- Diagndsticos Asociados A La Edad Del Estudiante

A partir del proceso 2017, existe un cambio en la forma en la que se despliegan los
siguientes diagndsticos: Rendimiento intelectual en rango limite, Discapacidad intelectual
y el nuevo diagndstico de Retraso global del desarrollo.

Dichos diagndsticos se desplegaran dependiendo de la edad que tenga el alumno al
momento de ser incorporado a PIE en plataforma, por lo que se sugiere estar atento a la
siguiente condicion:

Rendimiento Intefectual en

' Retraso global del Desarrollo
Rango limite MEtIsESEr g 5arro

Diagndstico  Discapacidad Intelectual

Igual o mayor a 6 afios de
edad

Igual o mayor a 6 afios de edad Menos de 6 afios de edad

En otras palabras:

- El diagndstico Discapacidad intelectual, se desplegara solo si el estudiante tiene una
edad igual o mayor a 6 afios al momento de su incorporacion en la plataforma.

- El diagndstico Rendimiento intelectual en rango limite, se desplegara solo si el estudiante
tiene una edad igual o mayor a 6 afos al momento de su incorporacion en la plataforma.

- El diagndstico Retraso global del desarrollo, se desplegara solo si el estudiante tiene
menos de 6 ailos de edad al momento de su incorporacién en la plataforma.

El sistema realiza el calculo de la edad del estudiante en base a la fecha de
nacimiento del alumno. Recuerde verificar en la Ficha de Postulacidn la fecha de nacimiento
del estudiante antes de seleccionar alguno de los diagndsticos sefialados anteriormente
(Ver imagen N2 42).
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Datos del Estudiante

RUT 9999.993-9 Fecha Nacimientc

Diagnastico:

® NEE Permanenie NEE Transitoria Diagnostico: Seleccionar

Imagen N° 42,

IV.4.- Diagnostico De Trastorno Especifico Del Lenguaje En Estudiantes de
6 A 9 Afios De Edad (La Prueba IDTEL Tiene Caracter Opcional).

Durante el proceso de incorporacién del afio 2017, 2018 y 2019 esta prueba tendra caracter
opcional. En caso de que se haya aplicado se podran cargar sus resultados en plataforma.
DE NO HABERSE APLICADO ESTA PRUEBA, EN PLATAFORMA, SE PODRA SEGUIR
AVANZANDO SIN NINGUN INCONVENIENTE.

En procesos futuros, afio 2020 en adelante, se informara si la prueba continda con
un caracter opcional o si su uso se define como obligatorio.

Si se ha evaluado estudiantes con esta prueba, entonces en plataforma se
efectuardn los siguientes pasos.

1.- En la “Ficha de Postulacién” seleccionar el Diagndstico “Trastorno Especifico del
lenguaje”.

2.- Aparecerd una pregunta y un recuadro para la respuesta. Al hacer clic en el
recuadro se despliega el calendario en el que a continuacién se debe seleccionar la fecha
de aplicacién de la prueba IDTEL, esto para confirmar si el estudiante se encuentra en el
rango de edad de aplicacidon de dicho instrumento (Ver imagen N° 43).

Prueba IDTEL. Nueva/Opcional

Fecha de apicacion la prueba IDTE

(—k‘ O | Diciem v [2016

e < Do Lu Ma Mi Ju W Sa
EL y tiene una edad igual o mayor a 7 afios al momento de la postulacion, |
as contempladas en el Decreto Supremo N© 170/09 m

Imagen N° 43.
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3.- En caso que la fecha seleccionada ubique al estudiante dentro de alguno de los
rangos de edad de aplicacion de la prueba, se desplegaradn dos secciones para registrar los
puntajes obtenidos. Registre el puntaje obtenido tanto para la seccion “Presencia de TEL”
como para la seccion “Tipo de TEL” (Ver imagen N° 44),

Prueba IDTEL. Nueva/Opcional

omente de la pestiowmim nv-regurerTcermrrar 1o

Imagen N° 44,

4.- Luego, seleccione el profesional evaluador/a Fonoaudidlogo/a, digite su RUN y continte
incorporando normalmente al alumno.

[V.5.- Cambio En La Forma De Postular Los Diagnosticos De Discapacidad
Intelectual Y Rendimiento Intelectual Limite.

En la nueva plataforma se han incluido nuevos requerimientos para incorporar estos
estudiantes.

En el caso del diagndstico Discapacidad Intelectual, anteriormente se solicitaba sélo
registrar los puntajes de los resultados de la Psicometria. A contar del proceso 2017 se
debera informar, ademas:

Si el alumno presenta dificultades en la conducta adaptativa
El rango de severidad: leve, moderado, grave o severo.

Si la edad de aparicion del déficit fue anterior a los 18 afios.

NN NN

La edad del estudiante al momento de la incorporacion en plataforma.

En el caso del diagnéstico Rendimiento Intelectual en rango Limite, anteriormente se
solicitaba Unicamente registrar los puntajes de los resultados de la Psicometria. A contar
del proceso 2017 se debera informar, ademas:

v Si el alumno presenta dificultades en la conducta adaptativa

Para registrar en plataforma todos estos aspectos relacionados con la
multidimensionalidad de informacion requerida, se cuenta con listas desplegables con las
distintas opciones, tal como se muestra en las imagenes N° 45 (Discapacidad intelectual) y
46 (Rendimiento Intelectual Limite).
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Evaluacion y grado del géficit o trastorna:

Pregunta Respuesta
€1 - Evaluacion Funcionamiento intelectual
Puntaje CI. Seleccionar
Funcienamiento Intelectual Deficienta. Seleccionar
€2 - Evaluacién Funcionamiento Adapiativo
&Prasenta limitaciones significativas n la conducta adaptativa actual? Galicoinar
€3 — Edad de Inicio
4 Edad de inicio aniarior a los 18 afios? eleccionar v

Edad actus|

Existencia sindrome genético o metabdlico asociado identificatio

Sindrome

Imagen N° 45,

Evaluacion ¥ grado del déficit o trastorno:

Pregunta Respuesta

C1 - Evaluacion Funcionamiento Intelectual

intaje C

Puntaje CI Seleccionar bt

€2 - Evaluacion Funcionamiento Adaptative

¢Presenta limitaciones significativas en la conducta adaptativa actual? | Seleccionar =
Seleccionar

| Neo

Imagen N° 46.

V.- Reglas De Antiguiedad Para Incorporar A Pie A Estudiantes
Con Necesidades De Apoyo Transitorio

A partir del afio 2018 se simplificéd la forma de incorporar a los estudiantes con
necesidades de apoyo transitorio y varios afos de permanencia en PIE. Esto a fin de facilitar
a los establecimientos la incorporacion de los estudiantes. Siempre dentro del marco de la
normativa vigente, la postulacion se efectia de la siguiente manera:

1.- Si durante el proceso 2018, se incorpord a un estudiante a PIE, completando una FICHA DE
POSTULACION, para el proceso 2019 aparecera con su diagndstico PRE-CARGADO en la
plataforma, debiendo completar una FICHA DE REEVALUACION.

2.- Si durante el proceso 2018, se incorpord a un estudiante a PIE, completando una FICHA DE
REEVALUACION, para el proceso 2019, su diagnéstico NO saldra precargado ya que se
cumplieron dos afios de apoyo continuo. En este caso, se debe ingresar de la misma manera
que se ingresa un alumno nuevo, es decir, completando una FICHA DE POSTULACION.
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En sintesis, la precarga o no precarga del diagndstico en la plataforma 2019, dependera del
tipo de Ficha del estudiante que se completd en el ingreso a PIE del alumno el afio anterior:

2015 2016 2017 2018 2019
INGRESA A PIE CON DIAGNOSTICO | DIAGNGSTICO PRECARGADO
TRAMSITORIC (COMPLETAFICHADE | (DEBE COMPLETAR FICHA DE
POSTULACION) REEVALUACION)
INGRESA A PIE CON DIAGNOSTICO | MANTIENE EL MISMO DIAGNOSTICO ELENSTEEE
TRAMSITORIO (COMPLETA FICHADE | TRANSITORIO [COMPLETA FICHA DE PRECARGADO (DEBE
Pos[TULAméN REE\EALUACIC)N COMPLETAR FICHA DE
) J POSTULACION)
INGRESA A PIE CON DIAGNGSTICO | MANTIENE EL MISMO DIAGMGSTICO | MANTIEME EL MISMO DIAGNOSTICO | DIAGNGSTICO PRECARGADO
TRANSITORIO (COMPLETA FICHA DE | TRANSITORIO (COMPLETAFICHADE | TRANSITORIO (COMPLETA FICHADE | (DEBE COMPLETAR FICHA DE
POSTULACION) REEVALUACION) POSTULACION) REEVALUACION)
. . . . DIAGNOSTICO NO
INGRESA A PIE CON DIAGNOSTICO | MANTIENE EL MISMO DIAGNGSTICO | MAMNTIENE EL MISMO DIAGNOSTICO | MANTIENE EL MISMO DIAGNGSTICO PRECARGADO (DEBE
TRANSITORIO (COMPLETA FICHA DE | TRANSITORIO (COMPLETA FICHA DE | TRANSITORIO (COMPLETA FICHA DE | TRANSITORIO (COMPLETA FICHA DE i
POSTULACION) REEVALUACION) POSTULACION) REEVALUACION) POSTULACION)

Atencion: Si el estudiante, antes de incorporarse a PIE, cambia de diagndstico o cambia de
establecimiento, entonces siempre correspondera completar una Ficha de Postulacion.

VI.- Gestiones Posteriores A La Incorporacion De Estudiantes En

Plataforma.

Los siguientes son aspectos importantes a tener en cuenta una vez concluido el
periodo regular (marzo-abril) de incorporacién de estudiantes a PIE a través de

plataforma:

VI.1.- Emision de resolucion de estudiantes

Finalizado el periodo regular de incorporacion, el MINEDUC emitird una resolucion

exenta a nivel nacional que reconocerd a los estudiantes cuyo proceso de incorporacion
efectuado a través de la plataforma acredita que presentan NEE y pueden participar en un
PIE. Esta publica posteriormente pagina
http://www.comunidadescolar.cl/, seccidn noticias. Dicha resolucién se acompafa con un
CD que contiene el listado de los alumnos de PIE. El CD queda en custodia en el Mineducy
no es un producto entregable a los establecimientos. El Sostenedor debe verificar el listado
de alumnos efectivamente incorporados a PIE ingresando a SIGE, revisando la lista de curso

curso con resolucion se en la

y que los alumnos postulados cuenten con el simbolo asociado. GJ

VI.2.- Firma de Convenio PIE

La Secretaria Ministerial de Educacidn respectiva convocara a firmar el Convenio a
los sostenedores que impartiran por primera vez un PIE.

Asimismo, también se citard a los sostenedores con Convenio PIE vigente que
incorporan nuevos establecimientos educacionales al Programa, a fin de que suscriban la
modificacion del respectivo convenio.
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Posteriormente, la Secretaria Ministerial de Educacion emitird una Resolucion por
cada Sostenedor. Esta resolucién formaliza el Programa de Integracién Escolar que se
ejecutara en él o los establecimientos educacionales participantes.

VI.3.- Casos excepcionales autorizados por Secretaria Ministerial
de Educacion

Posterior al periodo regular se abre un periodo de ingreso excepcional. Por
INGRESO EXCEPCIONAL, se entendera la Incorporacién de alumnos que:

+ Presentan necesidades de apoyo permanente.

« No fueron registrados en el Periodo de Postulacion Regular.

« Cumplen ciertos criterios técnicos que son emanados desde la Unidad de Educacion
Especial del Ministerio de Educacion y difundidos por cada Departamento Provincial y/o
Secretaria Ministerial de Educacion.

Esta solicitud de incorporacion es revisada a nivel regional pudiendo ser aceptada o
rechazada.

Por lo tanto, si un establecimiento urbano requiere incorporar mas de dos estudiantes con
diagndstico asociado a NEE de tipo permanente en un mismo curso, debera consultar en las
oficinas del Ministerio de Educacién a Nivel regional y/o provincial para recibir las instrucciones
del caso.

Estos casos excepcionales se someten a un exhaustivo proceso de revision a nivel regional
una vez concluida la postulacién via Web.

A contar del afio 2018 este proceso de ingreso de tipo excepcional se gestiona por medio de la
misma plataforma PIE. Sugerimos estar atentos a las instrucciones que permanentemente se
publican en http://especial.mineduc.cl

VII.- Aspectos Relevantes A Tener En Cuenta Antes Del Proceso
De Incorporacion Y Registro De Estudiantes En Plataforma

- Profesionales que realizan la evaluacion de ingreso:

Recuerde que los profesionales que realizan la evaluacién de ingreso
deberdn estar inscritos y autorizados en el Registro de Profesionales de la
Educacién Especial (articulo 15, DSE N° 170/09). En el caso de los médicos y
otros profesionales, tenga precaucion de seleccionar un profesional que
efectivamente esté en condicion de autorizado.

La habilitacion legal del profesional médico es una informacién que
proporciona la Superintendencia de Salud. Ud. también puede consultar en
linea la informacion en el siguiente enlace:

http://webhosting.superdesalud.gob.cl/bases/prestadoresindividuales.nsf/buscador?openForm
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En el mismo sentido, los profesionales evaluadores deben ser pertinentes al
diagnostico emitido, es decir que en la pagina del Registro de Profesionales
se debe evidenciar que es poseedor de la especialidad médica que se
requiere para el diagnostico del estudiante que estd postulando. Por
ejemplo, no podra postular un estudiante con el diagnéstico de “Disfasia
Severa” si el médico evaluador tiene la especialidad de oftalmologia, pero
este médico si serd pertinente e idoneo en el caso del diagndstico de
Discapacidad Visual. Mas informacion en el articulo 16, DSE N° 170/09.

Al registrar un diagnostico en la plataforma se debe ingresar: el RUN del
profesional que emite el diagndstico del déficit o trastorno y la fecha de
emision de dicho diagnéstico.

El déficit o trastorno diagnosticado debera corresponder al nivel que esta
cursando el estudiante. Por ejemplo, no se pueden incorporar a PIE
estudiantes con diagndstico de Trastorno Especifico del Aprendizaje en
estudiantes del nivel de educacién parvularia (Pre-Kinder/Kinder).

- Cantidad de alumnos de PIE en el curso

Recuerde que el maximo de alumnos que puede integrar por cada curso es
de 5 estudiantes con necesidades de apoyo de caracter transitorio y 2 con
necesidades de apoyo de caracter permanente; pero en el caso de los
estudiantes sordos se puede integrar mas de 2 (articulo 94, DSE N° 170/09).
El enfoque inclusivo de este Decreto propicia que los apoyos estén dirigidos
a los estudiantes del PIE y, ademas, beneficien a todos los estudiantes del
curso para que, en conjunto, todos progresen en sus aprendizajes.

La cantidad de alumnos de PIE por curso (5 NEET y 2 NEEP) no podra ser una
limitante para el ingreso de otros estudiantes al Programa y recibir los
apoyos educativos requeridos. Los cupos que la normativa ha establecido
para integrar un PIE tienen que ver con la subvencion que por ellos se otorga,
Yy en ningun caso con la factibilidad de entregar apoyos, sobre todo, cuando
la definicidn de PIE lo califica como una estrategia inclusiva de la cual todos
pueden participar. Asi, los “maximos permitidos”, no lo son para formar
parte del PIE, sino que sélo hasta dichos “maximos” el establecimiento podra
impetrar la subvencién correspondiente.

Se podrd incorporar a PIE a estudiantes en cursos aun no habilitados por el
Mineduc, pero el pago de la subvencion de educacion especial se
regularizara solo una vez que el curso se muestre como habilitado en SIGE.

-Horas de Personal de apoyo por curso

La plataforma no permitira incorporar a un estudiante a PIE si el curso en el
gue se encuentra no cuenta con el personal de apoyo y con las horas
suficientes.
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Para apoyar a los estudiantes integrados, los establecimientos con JECD
deberan disponer de un minimo de 10 horas cronolégicas semanales de
personal de apoyo por curso. Los establecimientos sin JECD deberdn
disponer de un minimo de 7 horas cronoldgicas semanales de personal de
apoyo por curso. Respecto del tipo de personal de apoyo se sugiere consultar
las orientaciones de implementacion del DSE N° 170 disponibles en la pagina
Web del MINEDUC. Recuerde que el personal de apoyo, para desempenarse
en el PIE, no requiere estar inscrito en el Registro de Profesionales de la
Educacidn Especial, pero si debe estar registrado en SIGE.

-Sobre el Diagndstico de ingreso.

Para que un estudiante pueda ingresar a un PIE no basta con presentar un
diagndstico determinado, por ejemplo, Trastorno de déficit atencional, sino
que, ademds, esta condiciébn debe generar necesidades educativas
especiales, es decir, estar afectando de manera significativa el aprendizaje
escolar.

A modo de ejemplo, lo anterior se representa del siguiente modo:

Diagnéstice é¢Genera NEE? . élngresa a PIE?

Trastorno de déficit atencional

Trastorno de déficit atencional

Si un estudiante de PIE cambia de diagndstico o cambia de severidad dentro de un
mismo diagndstico, implica que el estudiante debe ser incorporado a PIE utilizando el
mismo procedimiento empleado para la incorporacion de los estudiantes nuevos, es
decir, se requerira cargar informacion respecto de la evaluacién diagndstica integral e
interdisciplinaria actualizada. (Articulo 10 del DSE N° 170 de 2009).

Para obtener apoyo y orientacion en el proceso puede llamar al 600 600 26 26, hacer
una consulta a través de la pagina web www.ayudamineduc.cl, o escribir un correo
electrénico a:

apoyoplataformapie@mineduc.cl
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VIII.- Consejos practicos para optimizar las funcionalidades de la
plataforma.

- Alumnos que cambian de curso durante el periodo de postulacion.

Si se ve en la necesidad de cambiar de curso a un estudiante que requiere
incorporarse a PIE, se deben distinguir dos casos:

a) Primer caso: Si el alumno se encontraba postulado en el curso de origen, para
postularlo en el nuevo curso, el curso de destino debiera cumplir con todos los
requisitos descritos en este instructivo, es decir contar con personal de apoyo,
cupo suficiente, etc. De reunirse las condiciones necesarias Ud. deberd
postularlo en el nuevo curso.

En cambio, si el curso de destino no cumple con alguno de los requisitos
mencionados en este instructivo, el alumno no podra ser postulado en el nuevo
curso.

b) Segundo caso: Si el alumno NO se encontraba postulado en el curso de origen,
los datos que se alcanzaron a guardar NO se conservaran en el curso de destino.
Si se cumple con los requisitos, el alumno podra ser postulado en el nuevo curso.

Si una vez cerrada la plataforma un alumno postulado se cambia de establecimiento
no se mantendra dicha postulacion en SIGE. En este caso, de tratarse de un alumno
con necesidades de apoyo de tipo permanente, una opcion es la solicitud de
autorizacion para ingreso excepcional mencionada en el punto VI.3 de este
documento.

- Uso del botén “VOLVER”

Cuando requiera retornar a una pantalla anterior utilice siempre el boton “VOLVER”
ubicado tanto en el extremo superior derecho como en el extremo inferior derecho en

< Volver
todas las pantallas de la plataforma (Ver imagenes N2 47 y 48).

Incorporacion a Programa de Integracion Escolar PIE

Estructura de Curso < Volver
RBD: Nombre: (URBANO)

Imagen N2 47
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CarreraEspeciaiidad del Evatuador RUT Nomine Fecha emision de dagnistico Eliminar

MEDICO CIRUJAMO, PEDIATRIA FGIGG9G NOMBRE PROFESIONA 02-0

— I |
< Volel ' Postular

Imagen N2 48

Si en lugar de hacer esto, utiliza el botén “Atrds” del navegador, podria perder
informacién no guardada o podria perder la sesién de trabajo.

- Use sélo los navegadores Mozilla (Firefox) y Google Chrome

Mozilla Firefox

R\
|
Google Chrome ‘.

***Nota. Este aplicativo de postulacion no es compatible con el navegador Internet
Explorer.

- Precarga de datos

Dias previos a que se inicie este proceso de incorporacién se realiza la carga de datos
de alumnos PIE en plataforma. Si en el momento de dicha carga el estudiante no se
encuentra matriculado el sistema no podra asociar los datos a dicho estudiante. Debido a
lo anterior, el alumno debera ser incorporado a PIE utilizando el mismo procedimiento que
se utiliza para la incorporacién de los estudiantes nuevos, es decir, efectuando el registro
de la evaluacidén integral e interdisciplinaria actualizada.

- Uso de la opcion “Mostrar todos los registros”

Cuando la plataforma deba mostrar listas de datos, por defecto sélo se mostraran
los primeros de la lista de orden. Por ejemplo, en una lista de curso se mostraran los 30
primeros. Para visualizar la lista completa Ud. debe seleccionar la opcién “mostrar todos
los registros” (Ver imagen N2 49).

Mostrar| 30 ¥ |registros

Diagnéstico Ficha Postulacion  Postulado

Imagen N2 49
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Anexo: “NO PUEDO INCORPORAR A PIE AL ESTUDIANTE"

Si Ud. tiene problemas para incorporar a PIE a un estudiante, verifique que esta cumpliendo

con los siguientes requisitos:

Validacion Requisito

El curso en el que estd registrando al estudiante debe tener cargadas las
horas suficientes de personal de apoyo. Esto se verifica cbservando que el
curso muestre un circulo de color verde, lo que quiere decir que el curso esta
habilitado para incorporar estudiantes en PIE. No se podra incluir estudiantes
en PIE en aquellos cursos que no aparezcan marcados con este color. El
cumplimiento de la existencia de "Personal de apoyo” por curso sera
fiscalizado por la Superintendencia de Educacion.

Existencia de Profesionales con
heras de apoyo suficiente por curso
con integracion. Articulo 87, Dcto.
170.

Un curse habilitado para acoger estudiantes de PIE (color verde), admite
como maximo 5 estudiantes que presenten diagnosticos asociados a NEET y
maximo 2 estudiantes que presenten diagndsticos asociados a NEEFP (a
excepcitn de los estudiantes sordos).

Cantidad maxima de estudiantes
integrados por curso. Articulo 94,
Dcto. 170.

| S o) =T ela 1 (oA | [TED e =l Solo se podrd ingresar informacidn de profesionales inscritos y autorizados en
AT ENEG T G R T e L et =R el registro de profesionales de la educacidn especial. 5i Ud. intenta ingresar
Registro de Profesionales dela datos de algun profesional que no se encuentre autorizado en dicho registro,
Educacion Especial Articulo 15, la plataforma le mostrara un mensaje de error. Esto sera fiscalizado por la
Deto. 170. Superintendencia de Educacidn.
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Validacion Requisito

Solo se podra ingresar informacion de profesionales ajustados al diagndstico
del estudiante. Por ejemplo, si Ud. desea ingresar los datos de un médico
Oftalmologo en el caso de un estudiante que presenta un diagndstico de

discapacidad intelectual, la plataforma le mostrara un mensaje de error. Para

verificar este requisito de atingencia al diagndstico se recomienda consultar

la tabla de profesionales y diagndsticos que se encuentra en el Articulo 16
Dcto. 170.

Los profesionales evaluadores
seran atingentes al diagnostico
emitido. Articulo 16 Dcto. 170.

Si el médico cuenta con especialidad acreditada, la pagina del Registro de

Profesionales le mostrara dicha especialidad. Por el contrario, si el profesional

meédico no cuenta con especialidad acreditada el sistema solamente le
mostrara que se trata de un médico cirujano.

La atingencia de la especialidad médica segun el diagndstico sera fiscalizada
por la Superintendencia de Educacion.

Los diagnasticos se pueden ingresar de acuerdo al curso en que asiste el
El diagnéstico de ingreso o el estudiante. Por ejemplo, no se puede ingresar un diagnostico de Trastorno
GLICHTG DTN ERCEVETERGLEG EL I especifico del aprendizaje, en estudiantes de educacion parvularia, porque
(el NG @G BTG T dicho diagndstico no se puede emitir para estudiantes que no han recibido
asiste el estudiante. aun el proceso de ensefianza-aprendizaje de la lecto-escritura. Esto sera
fiscalizado por la Superintendencia de Educacion.

Algunos diagnosticos se pueden ingresar de acuerdo a la edad del estudiante.
El diagnostico de ingreso o el Por ejemplo, no se puede ingresar un diagnostico de Retraso Global del
LGOI GERERCEEITERGLEG LT Desarrollo, en estudiantes de ensefianza media, porque dicho diagnastico
corresponder con la edad del corresponde solo a nifios y nifias menores de 6 afios. Para mayor informacion
estudiante. consulte el capitulo IV.- Innovaciones referidas a los diagndsticos contenidas
en la nueva plataforma, en este mismo documento.

Que se declaren los indicadores
cuantitativos del proceso de
evaluacion/reevaluacion, los cuales
deben armonizar con el diagnéstico
emitido.

Para algunos diagndsticos (Discapacidad intelectual, Trastorno Especifico del
Lenguaje, Ceguera, Sordera, etc.) sera necesario consignar los puntajes
obtenidos en las pruebas de evaluacion aplicadas. Si no son registrados estos
puntajes no se podra incorporar al estudiante.

IMPORTANTE: Si a pesar de haber efectuado correctamente los pasos para cumplir
con estos requisitos, aun no le es posible incorporar a PIE al estudiante, escriba
inmediatamente un correo a apoyoplataformapie@mineduc.cl detallando la situacion e
incluyendo los siguientes datos: RUT de Sostenedor, RBD del establecimiento y RUN del
estudiante o llame al fono Ayuda Mineduc. 600 600 26 26.

Equipo Operaciones PIE
DEG-Mineduc.
Agosto 2018

46



